KLASA: 400-01/25-01/01
URBROJ: 2170-7-1-01-25-01

Kastav, 07.04.2025.

Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. NN 111/18, 83/23) i Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj

odgovornosti (Narodne novine, br. 95/19),) ravnateljica Djecjeg vrtica VLADIMIR NAZOR, Kastav, Helena Ninkovi¢ Budimlija, prof. donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Postupak izdavanja racuna, te naplata po raunima, provodi se po sljiedecoj proceduri:

uslugu

dostavljaju korisnicima na adresu

- elektronicke poste dostavljene
prilikom eUpisa

Administrator

mjesec

izlazni racuni

kreiranja racuna

DIJAGRAM THEKA ’ OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST IZVRSENUE ROK DOKUMENTI ROK PLACANJA |
' Sklapanje ugovora za nove Po provedbi e-Upisa .
- korisnike, izdavanje uplatnice za '
’ akontaciju Uplata
Sklapanje ugovora za ‘ ' ; ugoxv/ori. 2 akoaclle prii ‘
¥ ... Obnova ugovora Prije pocetka pedagoske godine pruzanju pocetka !
pruzanje usluga redovnih | [ Ravnatelj : y
i dodatnih aktivnosti | ’ usluga odgola ] karistenja 3
' Promjene ugovora Po potrebi kontinuirano u toku ohrazovanja usluga za nove |
7 godine ugovore ;
| Sklapanje ugovora za dodatne Po potrebi kontinuirano u toku
| specijalizirane programe godine
' Ratuni s uplatnicom se kreiraju i '
Izrada racuna za prufenu a0 R EunovaelstiY, Rafunovoda/ do 10. u mjesecu za prethodni 20. u mjesecu

|
. Kontrola plac¢anja ratuna

t

. Kontrola stanja otvorenih stavki
3 kupaca

' Raunovoda/

Administrator

kontinuirano u toku godine;
mjesecno, prilikom izrade racuna

izvod
' otvorenih
| stavki kupaca




l 1. opomena max 30 dana od

Napomena na

' datuma dospijeca na ukupan iznos | radunu za
dospjelih obveza; napomena na
racunu
Stanje opomena:za:tospisle Raturovoda/ 2 opomena pred raskid ugovora i Opomena‘ 10 dana od
Opomene abveze uz uplatnice A IS A pokretanja ovrinog postupka pred raskid i slanja
| nakon 50 dana od datuma ovrhu elektronitkom
dospijeta na ukupan iznos postom
dospjelih obveza, napomena na
ratunu s rokom plac¢anja od 10
dana
| kreiranje Prijedloga za ovrhu na ' Kreiranje Prijedloga za ovrhu na prijedlog za ' po predaji
- temelju vjerodostojne isprave i temelju vjerodostojne isprave i ovrhu na pravomocénog
predaja prijedloga na sud (koji | podnodenje istog putem e-Ovrhe. | temelju Rjesdenja o ovrsi
predmet  dodjeljuje  javnom .. .| Postupanje po pravomocénom vierodostojne = na temelju
Qe biljezniku) putem usluge e-Ovrhe; Ravnate(l/Tajnik Rjedenju o ovrsi, tj. predaja istog isprave vierodostojne

po pravomocnosti RjeSenja o
ovrsi, kreira se zahtjev za naplatu
koji se dostavlja FINA-i

na FINA-u (takoder putem e-
Ovrhe)

isprave na FINA-
u

Ova procedura objavljena je na internetskoj stranici Vrtica dana 07.04.2025. godine i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od 07.04.2025.
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Helena Ninkovié Budimlljb prof.




